
KUDEAKETA ARAUAK ETA
MATRIKULA PROZEDURA.

NORMAS DE GESTIÓN Y
PROCEDIMIENTO DE MATRICULACIÓN.

1. ARTIKULUA: KUDEAKETA ARAUAK ARTÍCULO 1: NORMAS DE GESTIÓN

2023/2024 ikasturteko tasak Errenteriako
Udalak markatutako irizpideen arabera
kudeatuko dira, alegia, ikasle edo horien
familiaren gaitasun ekonomikoaren arabera
oinarrituta. Horren arabera, matrikula egiten
duenak bere diru sarreretan oinarritutako diru
kopurua ordaindu beharko du bai matrikula
kontzeptuagatik bai tasa kontzeptuagatik.

Las tasas del curso 2023/2024 se gestionarán de
acuerdo con los criterios marcados por el
Ayuntamiento de Errenteria, basados en la
capacidad económica del alumnado o de su familia.
En virtud de lo anterior, la persona matriculada que
solicite dicha adaptación, abonará la cantidad que
resulte según sus ingresos, tanto en concepto de
matrícula como de tasa.

1.1 Tasetan sartutako kontzeptuak 1.1. Conceptos incluidos en las tasas

Tasen ordainketa honako kontzeptu hauetan
banatzen da:

El pago de las tasas se divide en los siguientes
conceptos:

1) Matrikula: 60 €, edo, ikaslearen edo bere
familiaren gaitasun ekonomikoaren araberako
egokitzapena eskatuz gero, ateratzen den
zenbatekoa.

1) Matrícula: 60 €, en caso de haber solicitado
la adaptación según la capacidad económica de la
persona usuaria o su familia, el importe resultante
tras su tramitación.

Matrikularen zenbatekoa behin bakarrik
ordainduko da, hautatutako ikasgaien kopurua
edozein dela ere.

El concepto de la matrícula se pagará una única vez,
independientemente de la cantidad de asignaturas
escogidas.

2) Ikasturteko ikasgaien kuotak: % 50eko 2
kuota, edo, ikaslearen edo bere familiaren
gaitasun ekonomikoaren arabera eskatutako
egokitzapenaren ondoriozko zenbatekoa.

2) Cuotas de las asignaturas del curso: 2
cuotas del 50% cada una de ellas, o el importe
resultante tras la aplicación de la adaptación
solicitada según la capacidad económica del
alumnado o su familia.

1.2. Tasetan sartutako kontzeptuen
ordainketa

1.2. Abono de los conceptos incluidos en las
tasas

Kobrantza ordainagirien bidez egiten da, beraz,
matrikula onartzean eskatutako datu ekonomiko
guztiak bete beharko dira.

El cobro se realiza mediante recibos, por lo que será
obligatorio rellenar todos los datos económicos
solicitados al aceptar la matrícula.

1) Behin matrikula formalizatuta,
nahitaezkoa izango da matrikulazio-tasari
dagokiona ordaintzea.

1) Una vez formalizada la matrícula, será
obligatorio abonar la tasa de matriculación
correspondiente.

2) Ikasturteko kuotak: % 50eko 2 kuota. 2) Cuotas del curso: 2 cuotas del 50% cada una
de ellas.

Irailaren 1etik aurrera matrikulatuz gero,
matrikulazioaren kobrantza eta kuotak ezarritako

En caso de matriculación a partir del 1 de
septiembre, el cobro de la matriculación y las cuotas
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kobrantza-epeetara egokituko dira, eta
matrikulazio-dataren arabera metatu ahal izango
dira.

correspondientes se ajustará y adaptará a los plazos
de cobro establecidos, pudiendo ser acumulados
según la fecha de matriculación.

Matrikula 2024ko urtarrilaren 1aren ondoren
eginez gero, matrikularen zenbatekoa eta
ikasturteko kuotak % 65ekoak izango dira, eta
kobrantza-epeak matrikulazio-dataren arabera
metatu ahal izango dira.

En caso de matriculación a partir del 1 de enero de
2024, el importe de la matriculación y las cuotas será
del 65%, y los plazos de cobro se ajustarán y
adaptarán pudiendo ser acumulados según la fecha
de matriculación.

1.3. Matrikulari baja 1.3. Baja de la matrícula

Matrikulari bajan emateko epea 2023ko irailaren
30a izango da.

El plazo para dar de baja la matrícula será el 30 de
septiembre de 2023.

Kasu horretan, kuoten kontzeptua ordaintzeko
betebeharra deuseztatuko da, baina
matrikularen kontzeptua ordaintzeko
betebeharra ez da baliogabetuko.

En este caso, se anulará la obligación de pago del
concepto cuotas, pero no se anulará la obligación del
pago del concepto matrícula.

Epe horren barruan egiten ez bada, baja lotuta
geldituko da kontzeptu guztiak (matrikula eta
kuotak) ordaintzeko betebeharrari, 1.4. puntuan
zehazten diren salbuespenak izan ezik.

De no realizarlo dentro de dicho plazo, la baja
quedará sujeta a la obligación del pago de la
totalidad de todos los conceptos (matrícula y cuotas),
salvo las excepciones que se detallan en el punto
1.4.

Ikasleak izena eman, bere edo bere familiaren
gaitasun ekonomikoaren arabera egokitzapena
eskatu eta, ondoren, ez badagokio eta baja
emateko erabakia hartzen badu, matrikularen
kontzeptua ordaintzeko betebeharra ez da
baliogabetuko.

El hecho de que las bajas de matrícula sean
realizadas debido al resultado de la tramitación de
las solicitudes de la adaptación según la capacidad
económica del alumnado o su familia, no anulará en
ningún momento la obligación de pago de ningún
concepto de pago adquirido al inicio.

1.4. Salbuespenak 1.2 puntuari 1.4. Excepciones al punto 1.2.

Nahitaezkoa izango da matrikularen eta kuoten
ordainketa, ondorengo kasuen
salbuespenarekin:

Será obligatorio el pago de la matrícula y las cuotas,
salvo en los siguientes supuestos:

1) Matrikularen eta kuoten kontzeptuei
dagokien zenbatekoa itzuliko da matrikula
ezeztatzeko arrazoia Herri Arte Eskolari egotz
dakiokeenean.

1) Se devolverá el importe correspondiente al
concepto de matrícula y cuotas, cuando el motivo de
la anulación de matrícula sea imputable a Herri Arte
Eskola.

Itzulketa ofizioz egingo da. Esta devolución se realizará de oficio.

2) Eskola-egutegian ezarritakoak baino 3 eskola
gutxiago jasotzen badira, jaso ez diren eskolen
zati proportzionala itzuliko da.

2) En el caso de que se reciban 3 clases menos que
las establecidas en el calendario escolar, se
devolverá la parte proporcional a las clases dejadas
de recibir.
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Espezialitateari dagozkion ordezkapen- edo
guardia-sistemaren bidez ematen diren eskolak
emandako eskola gisa ulertuko dira.

Las clases impartidas por el sistema de sustituciones
o guardias que correspondan a la especialidad se
considerarán como clases impartidas.

Itzulketa hori aplikatuko da matrikularen eta
kuoten kontzeptuei.

Esta devolución se aplicará al concepto de matrícula
y cuotas.

Itzulketa ofizioz egingo da. Esta devolución se realizará de oficio.

3) Kuoten-kontzeptuei dagokien zenbatekoaren
itzulketa proportzionala bidezkoa den aztertuko
da, interesdunak/interesdunek eskatu ondoren,
jarraian adierazitako kasuetan:

3) Se estudiará si procede la devolución
proporcional del importe correspondiente a los
conceptos de cuotas en los siguientes supuestos,
previa solicitud de la/s persona/s interesada/s:

Gaixotasuna, baldin eta ziurtagiri mediko ofizial
baten bidez egiaztatzen badu eskolara joateko
ezintasun larria duela.

Enfermedad, siempre que acredite por medio de un
certificado médico oficial una incapacidad grave para
acudir a clase.

Haurdunaldia, erabateko atsedena hartu behar
dela adierazten duen txosten medikoa
aurkeztuta.

Embarazo, bajo informe médico en el que conste la
necesidad de realizar reposo absoluto.

Amatasuna, erditze-dataren ondoz ondoko 6
asteetan, betiere agiri bidez behar bezala
egiaztatzen bada.

Maternidad, durante las 6 semanas consecutivas a
la fecha del parto, siempre y cuando quede
debidamente acreditado documentalmente.

Sozial izaera duten udal programetan parte
hartzen duten pertsonak.

Las personas que participen en programas
municipales de carácter social.

Derrigorrezko lekualdaketak eta ikasketa
arautuak eta/edo homologatuak aldatzea,
betiere agiri bidez behar bezala egiaztatzen
bada.

Traslados forzosos y cambio de estudios reglados
y/u homologados, siempre y cuando quede
debidamente acreditado documentalmente.

Lan-arloko ezohiko egoerak
(lekualdaketak, kaleratzeak...), betiere agiri
bidez behar bezala egiaztatzen bada.

Situaciones extraordinarias en el ámbito laboral
(traslados, despidos…), siempre y cuando quede
debidamente acreditado documentalmente.

Arrazoi horiengatik egindako eskaerak Herri Arte
Eskolako Zuzendaritzak aztertuko ditu, eta
dagokion txostena egingo da kuoten itzultzea
baimendu edo ez erabakitzeko.

Las solicitudes por estas causas, previa solicitud de
la/s persona/s interesada/s, serán analizadas por la
Dirección de Herri Arte Eskola y se realizará el
informe pertinente para autorizar o no la devolución
de las cuotas.

Irizpena aldekoa bada, baja ematen den dataren
arabera, ikasle eskatzaileak egindako aldiari
dagokion kuoten proportzioa soilik ordainduko
du (ikasturte osoa ordaindu badu, dagokion
zatia itzuliko zaio).

En los casos en que el dictamen sea favorable, de
conformidad a la fecha que se dé de baja, el o la
alumna solicitante pagará únicamente la proporción
de las cuotas correspondiente al periodo cursado (si
ya hubiera abonado todo el curso, se le devolverá la
parte correspondiente).
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1.5. Plaza gordetzea 1.5. Reserva de plaza

Herri Arte Eskolan ikasten ari diren ikasleek
gehienez ikasturte baterako plaza gordetzeko
eskaera egin ahal izango dute, ondoko
kasuetan:

El alumnado que esté cursando estudios en Herri
Arte Eskola, podrá solicitar reserva de plaza de un
curso en los siguientes casos:

● Ikasketa arautuak Gipuzkoatik
kanpo egiteagatik.

● Por realizar estudios reglados fuera de
Gipuzkoa.

● Beti hurrengo ikasturtean plaza libreak
badaude.

● Siempre que en el próximo curso haya
plazas libres.

Plaza gordetzeko eskaera egiten duten ikasleek: Aquel alumnado que solicite la reserva de plaza
deberá:

● Herri Arte Eskolako ikasleek matrikula
egiteko duten epean idatziz eskatu beharko
dute zein ikasturtetan nahi duten plaza
erreserba egiten hasteko eskubidea eta
horren arrazoia argudiatu beharko dute.

● Solicitar por escrito durante el periodo de
matriculación del alumnado de Herri Arte
Eskola del curso académico en el que desee
que se inicie el derecho de reserva de plaza,
argumentando el motivo de la misma.

● Beharrezko dokumentazioa erantsi
beharko dute, erreserba plaza egiteko
eskubidea egiaztatzeko.

● Adjuntar la documentación necesaria que
certifique la situación que dé derecho a
reserva de plaza.

● Herri Arte Eskolako ikasleek matrikulazio
prozesua hasi baino hilabete lehenago
eskatu beharko dute berriro matrikulatzea.

● Solicitar el reingreso 1 mes antes del inicio
del proceso de matriculación del alumnado
de Herri Arte Eskola, del curso académico en
el que quiera reingresar.

● Nolanahi ere, adierazi egin beharko dute
ikasketetan ematen den edozein aldaketa
baldin eta horrek plaza erreserba egiteko
eskubidea eman dion hasierako arrazoia
aldatu badu.

● En cualquier caso, notificar el cambio de
situación de los estudios que pudiera
modificar el motivo inicial por el que se le
haya otorgado la reserva de plaza.

1.6. Huts-egiteak eta plaza mantentzea 1.6. Faltas de asistencia y mantenimiento de la
plaza

Ikasleen ez-bertaratzeari dagokionez, bereiztuko
dira huts-egite justifikatuak eta ez justifikatuak.
Asteroko saio eta ikasturtean zeharreko
entsegu-orokor, emanaldi eta ekintza bereziei
aplikatuko zaie:

En cuanto a la inasistencia del alumnado, se
distinguirán entre las faltas justificadas y las no
justificadas. Se aplicarán a las sesiones semanales y
a los ensayos generales, actuaciones y acciones
especiales a lo largo del curso:

Huts-egite justifikatuak izango dira ondorengo
kasuak:

Se considerará falta justificada en los siguientes
casos:

● Mediku-hitzorduak edota ondoezak edo ● Cita médica o periodo de indisposición o
enfermedad.
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gaixoaldiak.
● Lan-ordutegia.
● Lehen-mailako ahaidetasun/laguntasun

baten agur-hileta.
● HAE-ko beste ekintza pedagogiko bat.
● Ikasketa-ofizialen azterketa ordua.

● Horario laboral.
● Funeral o despedida de un familiar o una

familiar, o un/a amigo/a de primer grado.
● Actividad pedagógica de la HAE.
● Exámen de estudios oficiales.

Ikasleak aipaturikoak agiri bidez irakasleari
justifikatu beharko dizkio gehienezko astebeteko
epean, agur-hileta kasuan izan ezik.

El alumnado deberá justificar documentalmente los
hechos al profesor o profesora en el plazo máximo
de una semana, salvo en el caso de funeral o
despedida.

Berandu iristeei dagokienez: saiora 10 minutu
baino gehiago berandu iritsiz gero, hala jasoko
da.

En cuanto a la entrada con retraso a la clase: si se
llega a la sesión más de 10 minutos tarde, se hará
constar.

Ikasgai baterako 4 asteko epean ez-justifikatu
gisako 2 falta burutuz gero, ikaslearekin egoera
argituko da eta ez-bertaratzeagatiko
ohartarazpena egingo zaio betetzen duen plaza
galtzeari begirako ohartarazpena eginez.

En el caso de que en el plazo de 4 semanas se
cometieran 2 faltas no justificadas de una asignatura,
se aclarará la situación con la alumna/o y se le
advertirá de la ausencia con el apercibimiento de
pérdida de la plaza que ocupa.

Egoera berriro emanez gero ikasleari baja eman
eta ikasle honek betetzen duen plaza 'itxaron
zerrendako' lehen ikaslegaiari eskainiko zaio.

En caso de que se vuelva a producir, se le dará de
baja y la plaza que ocupa esta alumna/o será
ofertada al primer aspirante de la 'lista de espera'.

Hiru hilabeteko epean ez-justifikatu gisa saio eta
programaturiko hitzorduetara 5 aldiz faltatuz
gero ikaslea ohartarazi, egoera argitu eta
ikasleari baja eman eta betetzen ari den plaza
'itxaron zerrendako' lehen ikaslegaiari eskainiko
zaio.

En el caso de que en el plazo de tres meses falte 5
veces a las sesiones y citas programadas como no
justificadas, se avisará al alumnado, se aclarará la
situación y se procederá a darle de baja y la plaza
que esté ocupando se ofertará al primer aspirante de
la 'lista de espera'.

2. ARTIKULUA: MATRIKULA-PROZESUA ARTÍCULO 2: PROCESO DE MATRICULACIÓN

Herri Arte Eskolak weborrian eta sare sozialetan
argitaratuko ditu matrikulatze-datak, eta esfortzu
komunikatiboa egingo da familiek ez dezaten
arazorik izan prozesua egiteko.

Las fechas de matrícula serán publicadas por Herri
Arte Eskola en su web y redes sociales, y se hará un
esfuerzo comunicativo para que las familias no
tengan dificultades para realizar el proceso.

Matrikulazioa ezberdina izango da dagoeneko
Herri Arte Eskolako ikaslea izan edo ikasle
berria den kontuan hartuta.

La matriculación será diferente en función de si el
alumnado ya cursa estudios en Herri Arte Eskola
o es nuevo alumnado.

Weborrian ikusi ahal izango dira ikasgaiak,
behin behineko ordutegiak, tasak eta dauden
hobariak.

En la página web que se activará se podrán ver las
asignaturas, horarios provisionales, tasas y opciones
de bonificación.

Prozesuan ondoko urratsak emango dira: En el proceso se darán los siguientes pasos:
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● Herri Arte Eskolan dagoeneko matrikulatuta
dauden ikasleek adierazi beharko dute:
HAEn jarraituko duten, ikasgai berri batean
plaza eskatu nahi duten, espezialitatea
aldatu nahi duten.

● El alumnado ya matriculado en la Herri Arte
Eskola confirmará: si continúa, si solicita
plaza en alguna materia nueva, solicita
cambio de especialidad.

● Lehenengo aldiz plaza-eskera egiten
dutenek: plaza eskatuko dute.

● Las personas que soliciten plaza por primera
vez: solicitarán plaza.

● Ikasle direnen taldeko ordutegiak publikatu
eta instrumentuko ordutegia irakaslearekin
adostu.

● Publicación de horarios de materias
colectivas para el alumnado de Herri Arte
Eskola y fijación de horario de instrumento
con el profesorado.

● Ikasle direnek matrikula konfirmatu. ● El alumnado de Herri Arte Eskola confirma
la matrícula.

● Onartutako ikasle berriek esleitutako
taldeko ikasgaien ordutegia ikusi,
instrumentuko ordutegia aukeratu eta
matrikula konfirmatu.

● El nuevo alumnado admitido revisa los
horarios de materias colectivas asignados,
elige el horario de instrumento y confirma la
matrícula.

● 2024ko urtarrilaren 1etik aurrera jasotako
eskaerak onartzeko baldintza izango da
pedagogikoki baloratzea ea eskaera egin
duen pertsona horrek egokitzeko aukera
duen taldeek ordura arte eskuratutako
ezagutza-mailara.

● La admisión de las solicitudes recibidas a
partir del 1 de enero de 2024, estará
condicionada a que pedagógicamente se
valore la posibilidad de adaptación al nivel de
conocimientos que los grupos han adquirido
hasta ese momento.

● Itxaron-zerrenda duten irakasgaien kasuan,
ikasle bakoitzak gehienez 10 urte egin ahal
izango ditu.

● En el caso de asignaturas con lista de
espera, el número máximo de años cursados
por alumna/a, será de 10.

Matrikula konfirmatzean, onartuko da: Al confirmar la matrícula, se aceptará:

● Adierazitako ikasgaietara adierazitako
ordutegian joateko konpromisoa, baita
jarduera osagarriak ere (jarduerak,
ikastaroak, etab.)

● El compromiso de asistir a las asignaturas y
horarios indicados, así como actividades
complementarias (actuaciones, cursillos,
etc).

● Indarreko tasak ordainduko dituela
ezarritako epeetan.

● El pago de las tasas en vigor en los plazos
establecidos.

● Edozein kasutan, matrikula hori
gauzatzeko, 2021-2022 ikasturteko
ikasgaiak gainditu beharko dira.

● En cualquier caso, la concreción de esta
matrícula estará supeditada a la superación
de las asignaturas del curso 2021-2022.
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3. ARTIKULUA: INSTRUMENTUA
AUKERATZEKO IRIZPIDEAK

ARTÍCULO 3: CRITERIOS PARA LA ELECCIÓN
DE INSTRUMENTO

3.1. Ikasle adingabekoentzat instrumentu
aukeraketa

3.1. Selección de instrumento para alumnado
menor de edad

Instrumentuaren aukeraketarako pantailak bi
talde izango ditu aukeraketa egiteko. Ikasleak bi
musika tresna aukeratu beharko ditu, bere
lehentasunaren arabera 1 edo 2 zenbakia jarriz
eta horietako batek, nahitaez, bereziki sustatu
nahi den musika tresna izan beharko du (1.
Taldea). Lehentasunaren arabera: 1=
gogokoena / 2= ez hain gogoko.

La pantalla de selección de instrumento tendrá dos
grupos para realizar la selección. El alumno/a deberá
elegir dos instrumentos, en función de sus
prioridades indicando con las cifras 1 y 2 y uno de
ellos deberá ser de los instrumentos a promocionar
(Grupo 1º). Por prioridades: 1= el de mayor prioridad
/ 2= el de menor prioridad.

3.2. Lehentasunak 3.2. Prioridades

Eskaera guztiari erantzuterik ez balego,
ondorengo lehentasun ordenaren arabera
ezarriko dira irizpideak:

Si no se pudiera atender todas las peticiones, se
aplicarán los criterios que se detallan a continuación
por orden de prioridad:

1. Hastapen artistiko multidiziplinarreko
ikasleak (7 urtekoak) eta progresibo
adinaren arabera 17 urtetik beherako
ikasleak.

1. Alumnado de Iniciación Artística
multidisciplinar (7 años) y progresivamente
por edad alumnado menor de 17 años.

2. Gradu profesionaleko ikasketak egin nahi
dituzten ikasleak eta Herri Arte Eskolako
Musika Eskolan gaur egun matrikulatuta
daudenak.

2. Alumnado que desea acceder a los estudios
de grado profesional y que actualmente está
matriculado en la Escuela de Música Herri
Arte Eskola.

3. Aurreko ikasturtean 1. aukera bezala
eskatutako musika-tresnan lekurik izan ez
dutenen kasu bereziak banaka aztertuko
dira.

3. Los casos especiales de alumnado que
desea cambiar de instrumento por no haber
obtenido plaza en el solicitado en 1er lugar el
curso anterior, se estudiarán individualmente.

4. Ikastetxean matrikulatuta dauden 18 urtetik
gorako ikasleak.

4. Alumnado a partir de 18 años de edad
matriculado en el centro.

5. 4-17 urtetik beherako ikastegian
matrikulatuta ez dauden pertsonak.

5. Personas menores de 4 a 17 años que no se
encuentren matriculadas en el centro.

6. Gradu profesionaleko ikasketak egin nahi
dituzten eta ikastegian matrikulatuta ez
dauden ikasleak.

6. Alumnado que desee cursar estudios de
grado profesional y que no se encuentre
matriculado en el centro.

7. Ikastetxean matrikulatuta ez dauden 18
urtetik gorako ikasleak.

7. Alumnado a partir de 18 años que no se
encuentre matriculado en el centro.

8. Bigarren musika-tresna eskatzen
duten ikasleek.

8. Alumnado que solicite un segundo
instrumento.
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4. ARTIKULUA: IKASLE BERRIEI PLAZAK
TALDEKO IKASGAIETAN ESLEITZEKO
PROZEDURA

ARTÍCULO 4: PROCEDIMIENTO PARA LA
ASIGNACIÓN DE PLAZAS A NUEVO ALUMNADO
EN ASIGNATURAS COLECTIVAS

Plaza berriak zozketa bidez esleituko dira, eta
zerrendako lehen pertsonari asteko lehen
eguneko lehen ordua esleituko zaio, eta horrela
jarraian.

Las nuevas plazas se asignarán por sorteo,
asignándose a la primera persona de la lista la
primera hora del primer día de la semana y así
sucesivamente.
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